
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

Nº do Processo: 34/2025 
Órgão: PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMEIRA
Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Educação
Responsável pela Demanda: Alexandra Masselai
E-mail: sec.educacao@palmeira.sc.gov.br
1. Objeto: Contratação de empresa especializada para realização de evento de confraternização 
alusivo ao Dia do Professor. 
2. Justificativa da necessidade da contratação: A realização de um evento de confraternização em 
comemoração ao Dia do Professor justifica
profissionais da educação, que desempenham papel fundamental na formação de cidadãos e no 
desenvolvimento da sociedade. Esta ação representa não apenas uma homenagem, mas também 
uma oportunidade de reforçar a importância social da docência, fortalecendo o vínculo entre os 
professores e a gestão educacional.
Além de homenagear, a confraternização promove integração, socialização e fortalecimento dos 
laços entre os profissionais, favorecendo um ambiente mais harmô
unidades escolares. O momento de convivência em espaço descontraído contribui diretamente para 
a motivação da equipe, impactando positivamente no clima organizacional e, consequentemente, na 
qualidade do trabalho pedagógico d
Para a realização do evento, faz-
que esta dispõe de experiência e estrutura adequadas para atender às demandas logísticas e 
organizacionais. Tal medida assegura maior qualidade na e
cumprimento dos prazos e tranquilidade para que todos os envolvidos possam usufruir plenamente 
da confraternização, sem sobrecargas adicionais à equipe gestora.
3. Descrições e quantidades: 
Item Descrição/Especificação
1 ESTRUTURA  

• 1 Púlpito para a 
Cerimônia;  
• Som para o evento 
(pelo menos 4 
caixas);  
• 01 microfone sem 
fio;  
• Montagem de 01 
cenários para foto 
(com poltronas);  
• 01 armação 
metálica de 05 a 10 
metros com 
decoração divisória, 
decoração  
floral;  
• Mesas e cadeiras 
para o público 
visitante – metal ou 
acrílico com toalha de 
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2. Justificativa da necessidade da contratação: A realização de um evento de confraternização em 
comemoração ao Dia do Professor justifica-se como forma de valorização e reconhecimento aos 
profissionais da educação, que desempenham papel fundamental na formação de cidadãos e no 
desenvolvimento da sociedade. Esta ação representa não apenas uma homenagem, mas também 

mportância social da docência, fortalecendo o vínculo entre os 
professores e a gestão educacional. 
Além de homenagear, a confraternização promove integração, socialização e fortalecimento dos 
laços entre os profissionais, favorecendo um ambiente mais harmônico e colaborativo dentro das 
unidades escolares. O momento de convivência em espaço descontraído contribui diretamente para 
a motivação da equipe, impactando positivamente no clima organizacional e, consequentemente, na 
qualidade do trabalho pedagógico desenvolvido. 

-se necessária a contratação de empresa especializada, uma vez 
que esta dispõe de experiência e estrutura adequadas para atender às demandas logísticas e 
organizacionais. Tal medida assegura maior qualidade na execução, otimização de recursos, 
cumprimento dos prazos e tranquilidade para que todos os envolvidos possam usufruir plenamente 
da confraternização, sem sobrecargas adicionais à equipe gestora. 

Descrição/Especificação Tipo Subitem Marca Un.Medida

• Som para o evento 

• 01 microfone sem 

metálica de 05 a 10 

decoração divisória, 

• Mesas e cadeiras 

metal ou 
acrílico com toalha de  

serviço não 
continuado 

 un 
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2. Justificativa da necessidade da contratação: A realização de um evento de confraternização em 
omo forma de valorização e reconhecimento aos 

profissionais da educação, que desempenham papel fundamental na formação de cidadãos e no 
desenvolvimento da sociedade. Esta ação representa não apenas uma homenagem, mas também 

mportância social da docência, fortalecendo o vínculo entre os 

Além de homenagear, a confraternização promove integração, socialização e fortalecimento dos 
nico e colaborativo dentro das 

unidades escolares. O momento de convivência em espaço descontraído contribui diretamente para 
a motivação da equipe, impactando positivamente no clima organizacional e, consequentemente, na 

se necessária a contratação de empresa especializada, uma vez 
que esta dispõe de experiência e estrutura adequadas para atender às demandas logísticas e 

xecução, otimização de recursos, 
cumprimento dos prazos e tranquilidade para que todos os envolvidos possam usufruir plenamente 

Medida Quantidade 
1 



 

 

cetim branca – para 
200 pessoas;  
• Geladeira/Freezer 
(para refrigerantes, 
água);  
• Trave de treliça na 
medida de 7,5 metros 
de comprimento por 
2,8 metros de  
altura.  
SERVIÇOS  
• Serviço de DJ – 2 
horas;  
• Música ao vivo – 3 
horas  
• Profissional 
responsável pelo 
sistema de som;  
• Garçom (02 
pessoas) – 02 horas. 
LOUÇAS  
• 200 pratos(pratos 
rasos de 
vidro/porcelana);  
• 300 copos plásticos 
200 a 250 ml;  
• 400 Guardanapo; 
BUFFET  
• Rodízio de pizza 
para 200 pessoas 
(sabores diversos) 

(*) materiais, serviços, obras, serviços de engenharia
(**) consumo, permanente, continuado, não continuado
 

4. Grau de Prioridade da compra:
5. Necessita de análise de risco: (   ) sim       (
Justificativa: 
6. Previsão no PCA: (   )Sim      ( x
7. Estimativa de valor: R$ 44.900,00 
8. Prazo de entrega/execução: 
9. Recursos orçamentários: 42
10. Local/horário de entrega: Centro de Eventos 
11. Vinculado ou dependente de contratação de outro DFD: (   ) sim     (  
12. Indicação de fiscal de contrato/liquidação da despesa:

Alexandra 
Secretária Municipal de Educ

Observações:  

para 
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• Rodízio de pizza 
para 200 pessoas 

 
(*) materiais, serviços, obras, serviços de engenharia 
(**) consumo, permanente, continuado, não continuado 

Prioridade da compra: alto 
5. Necessita de análise de risco: (   ) sim       (x ) não 

evisão no PCA: (   )Sim      ( x ) Não, precisa incluir 
44.900,00  

 17/10/2025 
42 
Centro de Eventos Adair Paim 

11. Vinculado ou dependente de contratação de outro DFD: (   ) sim     (  
12. Indicação de fiscal de contrato/liquidação da despesa: 

Palmeira, 
Alexandra Xavier Atanásio Masselai 

Secretária Municipal de Educação, Cultura e Desporto

 

11. Vinculado ou dependente de contratação de outro DFD: (   ) sim     (  x ) não 

, Cultura e Desporto 
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